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Stjornun — Upplysingamidlun um fjarhagsleg X Fjarmala- og
Samskipti og malefni. Urlausn { agreinings- og rekstrarstjorar
upplysinga- dlitamalum innan svidsins og i freedasvida (2).
midlun samskiptum vid adrar rekstrareiningar

skolans. Starfsmannastjérnun.

Akvardanataka um innleidingar a

préunarverkefnum i samradi vid

starfsmenn.
Stjérnun — Prékuruhafi Haskola fslands og X Visinda- og
Fjarmala- Styrktarsj6di Haskdla islands. Undirritar nysképunarsvid
stjérnun skuldbindandi samninga og annast (2),

formleg samskipti vid vidskiptabanka, rannsékna-

Valitor o.fl. Sampykkir allra reikninga
yfir 200.000 kr., alla risnu og Utgjold ar
midlaegum sjédum. Utanumhald um
fjarreidur Styrktarsjéda Hi, samskipti
vid fjarvorsluadila og undirbuningur
bokhaldsgagna til endurskodanda.
Undirritun umsékna um erlenda styrki
og styrktarsamninga sem prokuruhafi.
Sér um ad stadfesta gogn sem skilad er
til ESB og annarra alpjédlegra adila sem
veita styrki.

stjorar svida (2),
HBAV.
styrktarsjoda
(2).
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Fjarhags- Yfirumsjon med gerd fjarhagsdaetlana X X X X Fjdrmala- og

aeetlanagerd fyrir hdskélann i heild i samradi vid rekstrarstjorar
fraedasvid, auk aeetlunargerdar fyrir fraedasvida,
midlaegar stjérnsyslueiningar i samradi forstodu-menn
vid svidsstjora. Umsjon med innlestri stofnana —
launagagna og fjarhagsgagna inn i umtalsverd
Cognos-azetlunarkerfid | samradi vid samskipti a
Capacent og umsjon med innlestri aaetlunartima-
endanlegrar fjarhagsdaetlunar i Oracle. bilinu oktéber-
Samskipti vid fagraduneyti vegna skila a ndvember (2).
deetlunum.

Verklagsreglur Gerd verklagsreglna og verkferla a X X X X Fjarmala- og

og verkferlar fjdrmalasvidi, uppfeersla i samradi vid rekstrarstjorar
starfsmenn svidsins og umsjon med freedasvida (1).
birtingu peirra i Uglu.

Innheimta Umsjén med daglegri innheimtu Hi med X Haskélautgéf-an
samskiptum vid Motus. Endurskodun (2),
innheimtuferlis og métun innheimtu- Vidskipta-
reglna. Samskipti vid Advania vegna fraedistofnun
préunar og lagfeaeringa & skyrslum ur (2),

Orra. Samskipti vid starfsmenn Bodkasafn
reiknishalds um st6du mala. Menntavis-
indasvids (2).

Eigna- Innleiding 4 eignaskraningakerfi Hi og X

skraningarkerfi | samskipti vid Fjarsyslu rikisins.

Umsj6én med Stofnun og lokun verknimera i bokhaldi X Fjarmala- og

verknimerum (Oracle) og Uglu og méttaka beidna rekstrarstjorar
pess efnis. fraeedasvida (2).

Fjarhags- Umsjon og vidhald & Hermes, X Fjarmala- og

upplysinga- fjiarhagsupplysingaskyrslum sem sendar rekstrarstjorar

skyrslur eru stjérnendum og starfsménnum fraedasvida

reglulega.

(1).(1)
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Midlun Samantekt og midlun fjdrhags- X X X Innri
fjarhags- upplysinga til innri endurskodanda, endurskod-andi
upplysinga fraedasvida, stjornsyslu o.fl. batttaka i (1),
préun a skyrslum og upplysingagjof ar fjarmala- og
Oracle. rekstrarstjorar
fraedasvida (1).
Sattmalasjédur | Umsjon med Sattmalasjodi og X Rekstrarstjorar
afgreidsla styrkja Ur sjodnum. (2).
Afgreidsla umsokna, svorun fyrirspurna,
uthlutun minni styrkja ar sjédnum til
sérfraedinga, stundakennara og annarra
starfsmanna HI. Eftirlit med réttum
upplysingum um Gthlutunarreglur.
Féhirdir — Greidsla allra reikninga, styrkja, ferda- X Allar
Greidslur kostnadar og alls kostnadar utan launa starfseiningar
reikninga til innlendra og erlendra adila. Umsjon stjornsyslu (2).

med erlendum greidslum og ad halda
eftir skatti vegna greidslu péknana
begar bad 4 vid. Heldur yfirlit yfir allar
erlendar greidslur vegna skattaskila og
upplysingamidlunar til Hagstofu.

Féhirdir — Méttaka sjodsuppgjora fyrir selda X Ymsir adilar (1).
Sjédauppgjér pjonustu, leigutekjur og reidufé til ad
leggja inn & bankareikninga. Utbyr
fylgiskjol fyrir bokhald vegna
innborgana og endurgreidsina.

Féhirdir — Méttaka posts til svidsins og midlun til X Allar
Umsjoén og réttra adila. Hefur eftirlit med stodu starfseiningar
samskipti bankareikninga og annast millifaerslu. stjérnsyslu (2).

Ra0gjof vegna erlenda greidsina og
heldur skrar um erlendar greidslur,
annast samskipti vid vidskiptamenn
bréflega og i sima. Fer yfir itrekanir fra
lanardrottnum og reynir ad flyta fyrir
afgreidslu.
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Ferdakostnadur | Umsjon med ferdaheimildum og X Allar
uppgjori a ferdum starfsmanna Hi. starfseiningar
Afstemming 4 vidskiptareikningi stjornsyslu (2).
ferdakostnadar.

Ferdakostnadur | Utreikningur ferdakostnadar vegna X Rekstrarstjorar
rannsdknaleyfa. Uppgjér og bokun (2).
rannsdknaleyfa.

Ferdakostnadur | Innleiding & ferdauppgjorskerfi Oraclei | x X Fraedasvid (2),
samradi vid fjarmalastjéra. Umsjon med sameiginleg
adgangi annarra starfsmanna ad kerfinu stjérnsysla (2).
og samskipti vid Fjarsyslu rikisins.

Ferdakostnadur | Afgreidsla ferdastyrkja til stidenta sem X Visinda- og

fa Gthlutad dr Rannsdknasjodi.

nysképunar-svid

(1).

Reikningshald —
Deildarstjéri /
adalbdkari

Stjérnun og daglegur rekstur
reikningshalds, mi6lun upplysinga,
starfsmannastjérnun og starfsmanna-
fundir. Skipulag og eftirlit med bokhaldi
skélans. Notkun tegundarlykla,
afstemmingar o.fl. Sja um ad békhald
skdlans syni rétta fjarhagsstodu hverju
sinni. Gerd arsreikninga og milli-
uppgjora. Samskipti vid Fjarsyslu rikisins
og Rikisendurskodun. Samantekt &
t6lfraedi fyrir starfsemi deildarinnar.
Veitir upplysingar um alla fjarhagslega
paetti i rekstri skdlans. Umsjon med
heimasidu reikningshalds.

Fjdrmala- og
rekstrarstjorar
freedasvida (1),
Endurmennt-
unarstofnun (1),
Félagsvisinda-
stofnun (1).
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Deildarstjori —
Samskipti og
préunar-
verkefni

Midlun upplysinga og radgjof um
bdkhaldstengd efni til allra starfseininga
skdlans.

Upplysingamidlun til stjérnvalda,
Hagstofu, Rikisskattstjora o.fl.
Gagnavinnsla vegna fyrirspurna fra
fagraduneyti, Alpingi o.fl.

Umsjon med prounarverkefnum i
samradi vid starfsmenn og utanad-
komandi pjénustuadila.

Allar
starfseiningar
stjornsyslu (1).

Skattskylda
erlendra adila

Umsjon med skilagreinum vegna
takmarkadrar skattskyldu erlendra
adila.

Endurmennt-
unarstofnun (1).

Reikningshald -
Innborganir

Umsjon og bokanir innborgana (styrkja
og annarra feersla, s.s. pjonustugjalda
o.fl.) & bankareikningi 476.
Afstemmingar & sama bankareikningi og
umsjén med sjédum. Innborganir vegna
EHI. Uppgjor vegna bjénustubords Hi.
Umsjén med talningu og afstemmingu &
sjodum a priggja manada fresti.

Allar
starfseiningar
stjornsyslu (2).

Reikningshald —
Innborganir

Bdkun erlendra innborgana a
bankareikninga, s.s. styrkja, radstefnu-
gjalda og namskeidsgjalda, og
manadarlegar afstemmingar. Innlestur
greidslusedla. Skilagreinar v. vsk.,
endurgreidsla vsk. v. teekjakaupa,
uppgjor, atreikningur o.fl. Békun a
faerslum vegna EHI og RHi og
afstemming & vidskiptareikningi EHI.
Bdkun a husnaediskostnadi.

Allar
starfseiningar
stjérnsyslu (2).

Reikningshald

Bdkun pjénustugjalda, vaxta,
gengismunar (gengisutreikninga) og
annars fjdarmunakostnadar vegna
bankareikninga HI.
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Reikningshald Arsuppgjoér, s.s. Gtreikningar lana, X X Endurmenntun

békun a vorslufé, afskriftarreikningar, (1),

afstemming milli kerfa AP og AR vid GL. Félagsvisinda-

stofnun (1).

Reikningshald — | Innkaupareikningar: Reikningar & pappir X X X Allir AP-
Innkaupa- og rafraenir reikningar. sampykkjendur
reikni (2).
Innkaupa- Bdkun reikninga fra hradflutninga- X Allir AP-
reikningar — fyrirtaekjum og samskipti vid pau. sampykkjendur
sértaek Bdkun innkaupakorta, greidslukorta og (2).
pjénusta flugkorta.
Innkaupa- Bdkun reikninga vegna télvukaupa og X Allar
reikningar — samskipti vid birgja, bokun starfseiningar
Sértek postburdargjalda og gjalda vegna stjérnsyslu (2).
pjénusta vidhalds og reksturs fasteigna. Bokun a

endurgreidslu glertryggingargjalds.
Innkaupa- Bdkun a styrkgreidslum, endur- X Allar
reikningar — greidslum til nemenda og uUtlagds starfseiningar
Sértaek kostnadar. Eftirlit med atlogdum stjornsyslu (2).
pjénusta kostnadi starfsmanna. Skodun

verktakareikninga m.t.t. vsk. og hvort

vidkomandi er starfsmadur skdlans.
Reikningshald — | Skraning erlendra innkaupareikninga (i X Oll freedasvid
erlendir AP og GL) sem féhirdir er bdinn ad (2),
innkaupa- greida. AGkoma ad uppgjori 4 erlendum allar
reikningar, bankareikningum. Bokun millifersina starfseiningar
millifeerslur o.fl. | og leidréttingar. Umsjon med stjérnsyslu (2).

verkbeidnakerfi i Uglu fyrir rafraenar

millifeerslur og leidréttingar.

Afstemmingar og uppgjor kreditkorta-

og debetkortauppgjorum. Eftirlit med

vidskiptum vid Valitor, s.s.

pjonustugjéldum o.fl. Békun uppgjors

vegna Tannlaeknadeildar.
Reikningshald Afstemmingar a steerstu birgjum. X X X X
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Reikningshald Heldur utan um nyja birgja i rafreenum X
reikningum.
Reikningshald Fer yfir hreyfingalista og vidskiptayfirlit X X X X X Allar starfs-
4 AP og GL. einingar
stjérnsyslu (1).
Reikningshald — | Sélureikningar og tekjubdkhald. X Allar starfs-
Solureikningar Reikningagerd innanlands og erlendir einingar
og reikningar. Adstod vid deildir og stjornsyslu (2).
tekjubokhald stofnanir vardandi sélureikninga.
Utprentun greidslusedla og innheimta.
Innheimta innan skdlans. Bokun tekna
hja Valitor. Innheimta 6greiddra
erlendra reikninga.
Reikningshald — | Til innri og ytri vidskiptavina, afgreidsla X X X X X X X X Allar starfs-
Upplysingagjéf, | fyrirspurna, svarar télvupdsti og sér um einingar
pjonusta og onnur tilfallandi verkefni. Upplysinga- stjornsyslu (1).
radgjof gjof og bjénusta vid starfsmenn Hi um
notkun Oracle.
Préunar- Vinna vid préunarverkefni: Nyjar X X X X
verkefni v. verklagsreglur vardandi Valitor-
reikningshald: samninga.
Préunar- Vinna vid préunarverkefni: Innlestur X X X X X Haskdlautgafan
verkefniv. greidsina med audkennum. (1),
reikningshalds Bodkasafn
Menntavis-
indasvids (1),
Vidskiptafraedi-
stofnun (1).
Préunar- Vinna vid préunarverkefni: Méttaka X X X X X
verkefni v. rafraenna reikninga, umsjon med gatt
reikningshalds vegna mottoku rafraenna reikninga fra
einstaklingum / verktékum (einyrkjum).
Préunar- Vinna vid préunarverkefni: Hannar og X X X Fjarmala- og
verkefni v. setur upp rafreen eydubldd vegna rekstrarstjorar

reikningshalds

reikningsgerdar og tekur patt i préun
AR-umhverfisins.

fraedasvida (1).
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Préunar- Hannar og setur upp rafraen eydubléd X X X X Fjdrmala- og
verkefniv. vegna millifeersla og leidréttinga. Tekur rekstrarstjorar

reikningshalds

patt i préun RT-kerfisins. Tekur patt i
préun verkbdékhalds vegna milli-
deildarsélu.

fraedasvida (1).

Launavinnsla

skraning og Urvinnsla launa skv.
kjarasamningum. Uppigreidslur launa.
Yfirfer Vinnustund dsamt arlegu
uppgjori med samantekt a orlofi og
yfirvinnu, simsvérum og mottaka
gagna. Veitir upplysingar um kjaramal
og ymsa launaafgreidslu. Umsjon med
uttektarverkefnum sem sntia ad
starfsmanna- og kjaramalum:
Raunvisindastofnun, Jardvisindastofnun
og tengdar stofnanir Hi,

Launamal Stjérnun og daglegur rekstur X Starfsmanna-
launadeildar, midlun upplysinga, svid (2),
starfsmannastjérnun. Skipulag starfsmanna-
launavinnslu, lestur rddningarsamninga stjorar (2),
og launalista. Bréfaskriftir og eftirfylgni rekstrarstjorar
mala sem koma til launadeildar. (2).
Starfsmannafundir.

Launamal Umsjon med framkvaemd X Starfsmanna-
kjarasamninga og septembermats FH. stjorar (2),
Vinnumat, drsmat og ritlaunasjédur. rekstrarstjérar
Utanumhald med skrd med (2).
rannséknastigum akademiskra
starfsmanna, styrkjauppgjor erlendra
styrkja innan launadeildar, frampréun
uppgjors styrkja.

Launamal Utanumhald um heimildir starfsmanna X Starfsmanna-
til kaupa & matarmidum og stjorar (2),
upplysingamidlun til Pjénustubords. rekstrarstjorar

(2).

Launamal - Launavinnsla. Gerd radningarsamninga, Starfsmanna-

stjorar (2),
deildarstjorar
(2),
rekstrarstjorar
(2),
Raunvisinda-
stofnun (2).
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Verkfraedi- og natturuvisindasvid og X
tengdar stofnanir, X
Félagsvisindasvid. X
Menntavisindasvid, X
Heilbrigdisvisindasvid og tengdar
stofnanir,
raestingafdlk og iGnadarmenn, X
Hugvisindasvid og tengdar stofnanir, X
starfsmenn stjornsyslu. X
Launamal - Utanumhald um starfslok starfsmanna X Raunvisinda-
Starfslok Raunvisindastofnunar. stofnun (1).
Launamal - Utanumhald um starfslok starfsmanna X Starfsmanna-
Starfslok sokum aldurs, tilkynning um laekkun stjorar (2),
starfshlutfalls samhlida toku lifeyris. rekstrarstjorar
(2).
Launamal Yfirvinnualag stundakennara, talning X Fjdrmala- og
yfirvinnu, Vinnustund/orlofsstada, rekstrarstjorar
Cognos, aatlunarkerfi. fraedasvida (1).
Launamal — Afgreidsla nefndarlauna og fragangur X Visinda- og
Nefndarlaun gagna. Vinnsla verklagsreglna um nyskopunarsvid
nefndargreidslur. Samantekt um alla (1),
sem eru radnir i gegnum formenn nefnda
Vinnumalastofnun. (1),
kennslusvid (1).
Launamal - Skrair laun eftir listum, s.s. nefndarlaun, X Kennslusvid (1)
fi laun bdknanir og profgaeslulaun.
Launamal — Eftirlit med ad préfdomarar séu X Kennslusvid (1),
Nefndarlaun stjérnskipadir og skraning launa vegna fraedasvid (1)
profdamingar skv. kjarasamningum.
Skraning @ Hadmulista.
Launamal - Skraning og umsjon med gerd X | x X X X Kol-tengiligir a
Stunda- stundakennarasamninga. freedasvidum
kennarar (2),
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fjdrmala- og
rekstrarstjorar
fraedasvida (2)
Launamal Urvinnsla gagna og greiningarvinna. X Fraedasvid (1)
Launamal - Umsjon med heimasidu launadeildar. X X Markads- og
Heimasifa Umsjon med ad uppfeaera gogn i samradi samskiptasvid
vid starfsmenn launadeildar. Setur inn (1)
upplysingar sem snua ad launum
starfsmanna Hi hverju sinni.
Launamal — Vinna vid ad uppfaera eydublod X X Nils i skjalasafni
Eydubl6d launadeildar og gera pau rafran. (1),
Reiknistofnun
(1)
Launamal — Skattamal erlendra adila m.a. vegna X Skrifstofa
Skattamal tviskéttunarsamninga og alpjéda-
personuafslattar, er tengilidur vid samskipta (2)
Skrifstofu alpjédasamskipta, s.s. vegna
kynningar a launasedlum og
skattamalum fyrir erlenda starfsmenn
og nemendur.
Launamal — Tekur Gt launalista og stemmir af Visinda- og
Afstemmingar launaafgreidslur starfsmanna, adstodar nyskopunar-svid
vid uppgjor a erlendum styrkjum. (1),
rannsokna-
stjérar
fraedasvida (1).

Launamal -
Afstemmingar

Umsjon med listum i launakeyrslu, s.s.
,Hakarlalista®, neikvaedum launum og
villulista til ad lagmarka villur. Sér
einnig um tekjuforsendulista fyrir
deilda
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