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Tilgangur og gildissvid

Markmid pessara verklagsreglna er ad tryggja vondud, samreemd og skilvirk vinnubrégd
vid gerd kennsluskrar Haskola Islands, i samraemi vid akveedi i 23. gr. reglna fyrir
Haskdla Islands nr. 569/2009. Verklagsreglurnar gilda um efnisték og innihald
kennsluskrar, timamork vid vinnslu hennar og utgafu, sem og hlutverk, abyrgd og
samstarf peirra adila sem ad gerd kennsluskrar koma.

Verklagsreglur pessar eru hluti af geedakerfi Haskdlans.

Efni kennsluskrar og birting

Arlega skal birta kennsluskra fyrir Haskolann i heild & vef Haskolans. Kennslusvid
hefur umsjon med atg&funni en starfsmenn freedasvida og deilda annast skraningu efnis
og uppferslu & tilheyrandi hlutum kennsluskrar. Kennsluskrain er unnin i samvinnu
ritstjora, ritnefndar og tengilida deilda. | kennsluskra skal m.a. gerd grein fyrir:

a. ndmsleidum i bodi, pverfraedilegu nami, fjarndmi og ndmskeidum sem kennd eru &
ensku;

b. hverri ndmsleid og einstokum pattum hennar; namsstigi, einingafjolda, skilgreindri
lengd og tilhégun ndms, tungumali sem kennsla/prof fara fram &, adgangskréfum,
meginmarkmidi og vidfangsefni, ndmskréfum og haefniviomioum, profgradu og
adgangi ad frekara ndmi, starfsréttindum og 60ru eftir pvi sem vid &;

c. hverju ndmskeidi i bodi; namskeidsndmeri, kennsluéri, kennslumisseri, ndmsstigi,
namskeidstegund (skylda, val, verkefni, lokaverkefni), undanférum/forkréfum,
tungumali sem kennsla/prof fara fram 4, vaegi og lagmarkseinkunn, meginmarkmidi
namskeids og inntaki, kennsluadferdum og markmidi med peim, haefniviomidum og
nadmsmati, kennslufyrirkomulagi (fyrirlestrar, verklegt, dematimar), tegund
lokaprofs, hamarksfjélda nemenda, namsefni, nafni umsjonarkennara og 6dru eftir
bvi sem purfa pykir;

d. almennum upplysingum um:

e inntokuskilyroi, fjdldatakmarkanir, umséknarferli, skraningu og greidslu
gjalda og mati & fyrra nami;

e mikilveegar dagsetningar, reglur vegna ndmsmats, prof, profreglur, proftimabil
og framkveemd profa, einingar og tengilidi Haskdlans vegna ECTS;

e Drautskraningu;

e félagsmal studenta, réttindi og skyldur;

o framfearslukostnad, styrki og fjarhagslegan studning, husnaedi, maltidir,
heilsugeeslu, pjonustu vid nemendur med sérstakar parfir vegna hdmlunar eda
fotlunar, tryggingar, nemendaskra, nams- og starfsradgjof, namsadstodu,
hagnytar upplysingar fyrir skiptinema, tungumalanamskeid, starfsnam,
ipréttaadstdou, félagsmal og tomstundir, nemendasamtok.

Visad skal i reglur Haskdélans eftir pvi sem vid & og adrar upplysingar, med tenglum,

eins og purfa pykir.
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Hvert fredasvid og hver deild fyrir sig skal gera grein fyrir: stjorn, heimilisfangi,
simanumeri, netfangi og nafni tengilidar, inntokuskilyrdum, kennsluhattum, namsmati,
einkunnum og préfum, kennslu- og proftimabilum, kréfum um namsframvindu og
reglum um hamarksnamstima, endurinnritun og forkrofum, méguleikum & ad hefja ndm
& vormisseri og skiptindmi. Deildum er i sjalfsvald sett ad beeta vid upplysingakdflum ef
porf krefur.

Sameiginlega vinnu vid undirbdning og frdgang kennsluskrar naesta haskolaars skal
hefja eigi sidar en i oktober ar hvert. Haga skal verkinu i samraemi vid asetlun sem
ritstjori setur, i samradi vid ritnefnd. Timamork verkpatta skal &kvarda med hlidsjon af
umfangi peirra og edli. Mida skal vid ad timanlega sé hagt ad birta upplysingar um
namsframbod, fjéldatakmarkanir, adgangskréfur og annad sem mali skiptir, med tilliti
til nAmskynninga og umsoknarfrests erlendra umsakjenda.

Kennsluskréin skal birt & vefnum i fullbGinni mynd eigi sidar en i mars ar hvert fyrir
komandi haskdlaar, en jafnframt skal tekin saman rafraen prentgerd til vardveislu i
skjalasafni. Kennsluskréa skal birta badi & islensku og ensku.

Starfslid, verkaskipting og abyrgo

Kennslusvid redur ritstjora en hvert fraedasvid skipar sinn fulltrua i ritnefnd
kennsluskrar. I ritnefnd sitja auk pess tveir fulltruar kennslusvids og einn fulltrai fra
hugbunadardeild Reiknistofnunar HI. Hver deild skal skipa starfsmann (tengilid) sem
sinnir kennsluskrarvinnu fyrir hond deildarinnar.

Ritstjori

Ritstjori styrir vinnu vid kennsluskra i samvinnu vid ritnefnd. 1 pessu felst m.a. ad
skipuleggja innihald kennsluskréar og framsetningu efnis, ad leidbeina tengilidum og
virkja folk til samvinnu, ad studla ad samraemi i efnistokum, ad setja einstokum
verkpattum timamaork og ad undirbla nyjungar og styra breytingum.

Ritstjori kallar saman fundi ritnefndar og bodar reglulega til samrads- og vinnufunda
med tengilioum deilda. Ritstjori annast uppferslu almennra kafla kennsluskrar og arlega
afritun.

Ritnefnd

Ritnefnd er ritstjora til leiosagnar. Hver ritnefndarfulltrii freedasvids leidir vinnu vid
kennsluskra innan freedasvidsins. | pessu felst m.a. ad leidbeina tengilidum deilda, ad
fylgjast med 6flun og innsetningu efnis, gaeta pess ad framsetning sé i samraemi vid pau
vidmid sem lagt er upp med og ad tryggja yfirlestur & texta kennsluskrar. Ritnefndar-
fulltrui leitar eftir samradi vid kennslunefnd freedasvids og ndmsnefndir deilda eftir pvi
sem astaeda pykir til.

Tengilidir deilda
Tengilidir deilda sja um skraningu og uppferslu efnis i kennsluskra. peir hafa ad

leidarljosi viomid ritstjora og ritnefndar um innihald, skipulag og framsetningu og
tryggja ad skréningu einstakra hluta kennsluskrar sé lokid innan peirra timamarka sem
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ritstjori setur. Tengilidir afla efnis i kennsluskra i samrédi vid kennara og adra
starfsmenn deilda og vinna ad skraningu i samstarfi vid ritnefndarfulltria og ritstjora.

Hlutverk kennara

Kennarar eru &byrgir fyrir tilteknum upplysingum um namskeid sem birtast i
kennsluskra, svo sem namskeidslysingu, upplysingum um namsbakur og annad lesefni,
namsmat og hafniviomid. Kennurum er veittur ritfeersluadgangur ad pessum
upplysingum & afmdérkudu timabili, samkveemt akvordun ritstjora. Tengilidir deilda
yfirfara peaer upplysingar sem kennarar vista og stadfesta skraninguna.

Hilutverk RHI

Reiknistofnun Hi (RHI) ber abyrgd & Uglu, hugbtnadarkerfi pvi sem kennsluskrain er
unnin i. Vidhald kerfisins og einstakra hluta pess er i héndum starfsmanna RHI, svo og
préun hugbtnadar og notendavidmaots kennsluskrar, i samradi vid ritstjora. RHI abyrgist
jafnframt hnokralausa virkni kennsluskrér & vefnum og 6ryggi gagna.

Akvordun um namsframbod

Namsframbod hverju sinni er dkvardad af deildarfundi hverrar deildar, deildarradi,
namsbraut eda namsstjorn, eftir pvi sem vid &, sbr. 12. - 21. gr. reglna fyrir Haskéla
Islands nr. 569/2009. Stjorn fraedasvids fjallar um akvardanir deilda um namsframbod,
tillogur deilda um nyjar namsleidir og fjoldatakmdorkun fyrir hvert haskélaar ef vid &,
sbr. 12. gr. rgl. nr. 569/2009. Undirbuningur og skipulagning nyrrar namsleidar eda nys
diplémanéms skal fara fram samkveemt verklagsreglum sem héskdlardd setur, sbr. 53.
gr. rgl. nr. 569/2009.

Vinnureglur

Ritstjori, ritnefnd og tengilidir skulu hafa virka samvinnu vid gerd kennsluskrar og i
sameiningu leitast vid:

ad tryggja ad upplysingar séu réttar,

ad framsetning efnis sé skipuleg og i samraemi vid sett viomid,

ad uppfylla kréfur um geedi og pjalt viomot,

ad geeta samreemis i notkun hugtaka,

ad kennsluskrain sé & vandadri og leesilegri islensku og ensku.

Leitast skal vid ad skra upplysingar adeins einu sinni en visa oft til peirra. Pannig skal
ekki endurtaka upplysingar i kennsluskra sem pegar eru & ytri vef heldur visa i pser med
tengli. PO skal &tid mida vid ad lykilupplysingar um helstu atridi sem beinlinis varda
nam og kennslu, sbr. 1id 2, séu vistadar undir kennsluskra.hi.is, til ad tryggja ad peer
vardveitist i upphaflegri mynd i viokomandi utgafu kennsluskrér.

Kennsluskrain skal skrifud & godri og laesilegri islensku. I enskri Gtgafu hennar skal
stafsetning midast vid breska ensku og heiti starfseininga vera i samrami vid opinber
heiti peirra & ensku.

Kennsluskrain skal afritud pegar fullbdin utgafa hennar hefur verid birt.



http://www.hi.is/files/skjol/stjornsysla/kennslusvid/log_og_reglur/verklagsreglur_um_undirbun_namsleida_040310.pdf

