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1. Inngangur

Verklagsreglur pessar fjalla um ferlid vid radningar i akademisk storf hja Haskala Islands og
byggjast & logum um opinbera haskola nr. 85/2008 og reglum fyrir Haskola Islands nr.
569/2009, 16gum um reéttindi og skyldur starfsmanna rikisins nr. 70/1996, reglum nr. 464/1996
um auglysingar & lausum stérfum og stjérnsyslulégum nr. 37/1993.

Akademiskir starfsmenn haskdlans eru préfessorar, dosentar og lektorar, en einnig er heimilt
ad rada akademiska starfsmenn til visinda- og freedastarfa an kennsluskyldu og eru starfsheiti
pbeirra visindamadur, freedimadur og sérfredingur.

2. Auglysing um akademiskt starf

Um auglysingu akademiskra starfa og medferd umsékna er m.a. fjallad i 35.-37. gr. reglna fyrir
Haskdla Islands nr. 569/2009.

2.1 Akvordun um auglysingu akademisks starfs

Adur en akademiskt starf er auglyst skal deildarforseti viskomandi deildar leita sampykkis
deildarfundar, forseta fraeedasvids sins og framkvemdastjora stjornsyslu haskoélans og hafa
hlidsjon af sérstokum verklagsreglum freedasvids sins um auglysingu starfa, ef per eru fyrir
hendi. Mannaudsstjori vidkomandi freedasvids stofnar mal i skjalavorslukerfi haskdlans,
Namunni og feerir undir pad auglysingu, radningarbeidni og sampykki fyrir auglysingu
starfsins.

2.2 Auglysing fyrir akademiskt starf

Deildarforsetar hafa umsjon med gerd auglysinga um akademiskt starf vid deild sina. [
auglysingu skulu koma fram sérstakar haefniskrofur vardandi hid auglysta starf, p. & m. krafa
um doktorsprof, nema deild eda stofnun telji ad pvi verdi ekki vid komid, sbr. 1. mgr. 34. gr.
og 1. mgr. 41. gr. reglna haskdlans. Einnig er mikilvaegt ad fram komi almennar haefniskrofur,
s.s. samskiptahafni, haefni til ad starfa sjalfsteett og fleiri skilyrdi sem talin eru naudsynleg
til ad gegna vidkomandi starfi. Visa skal til malstefnu Haskdla Islands i auglysingu. pa skal
koma fram ad auk peirra hafnisskilyrda sem talin eru upp verai litio til pess ad sa sem starfid
hlytur falli sem best ad adsteedum og pérfum vidkomandi deildar og fraeedasvios.

Mannaudssvid haskélans gengur endanlega fra auglysingu um starfid og sér um ad birta hana
4 Starfatorgi og vefsidum Haskdla islands. Akvordun um frekari auglysingu, t.d. i dagblédum
og hvort auglysa eigi starfid a alpjédlegum vettvangi, er tekin af vidkomandi
deild/freedasvidi. Ad jafnadi er umsoknarfrestur fjorar vikur fra birtingu auglysingar. Sja hér
nanar um ferlid vid auglysingu starfa.

2.3 Umsoknir um akademisk storf

Umsoknir um laus storf eru sendar i gegnum radningarkerfi haskolans a rafraeenu formi eda,
ef slikt er ekki mogulegt, pa beint til visinda- og nyskdpunarsvids. Umsoknir skulu uppfylla
paer krofur sem gerdar eru i 37. gr. reglna haskolans og auglysingu um starfid.
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3. Storf domnefnda
Um démnefndir er fjallad i 40.-43. gr. reglna nr. 569/2009 fyrir Haskola Islands.

3.1 Skipan og hefi domnefndarmanna
Um skipan démnefnda fer samkvemt 40. gr. reglna haskodlans. Um serstakt hefi
nefndarmanna fer eftir akvaeedum I1l. kafla stjornsyslulaga nr. 37/1993 og skal i skipunarbreéfi
domnefndarfulltria vakin athygli & heaefisskilyrdum stjérnsyslulaga. Haefi domnefndarmanns
i hverju tilviki er kannad pegar i upphafi og bokad i gdgnum malsins. Jafnframt skal boka
akvordun um hvort nefndarmadur skuli vikja seti i nefndinni vegna vanhefis ef svo ber
undir. Nefndarmadur ma ekki vera sjalfur med fyrirliggjandi umsokn um framgang i starfi
pegar hann tekur patt i afgreidslu mals. Starfsmadur visinda- og nysképunarsvids er ritari
domnefndar og fer um hlutverk hans samkvaemt 40. gr. reglna haskoélans.

3.2 Malsmedferd
Domnefnd um starf er skipud eftir ad umsoknarfrestur rennur Gt en henni er &tlad ad meta
hvort umsakjendur um starf uppfylli lagmarksskilyrdi vegna pess starfs sem um radir.
Visinda- og nyskdpunarsvid oskar eftir ad deildarforseti viokomandi deildar tilnefni fulltrda
deildarinnar i domnefnd og Utbyr skipunarbréf domnefndar i framhaldi af pvi. Umsakjendum
er jafnframt tilkynnt um skipun domnefndar og hvenar nidurstodu megi vaenta.

Domnefnd tekur umsoknir um viokomandi starf til umfjéllunar & grundvelli umséknargagna
og peirra sjonarmida sem fram koma i 41. gr. reglna haskélans. Domnefnd er heimilt ad afla
frekari gagna um umsaekjendur ef slikt er naudsynlegt, p. @ m. skriflegra umsagna. Ef slik
g6gn eru umsakjanda i 6hag skal honum gefinn kostur & ad koma athugasemdum sinum &
framfeeri. Jafnreedis skal geett pannig ad sému gagna er aflad fra 6llum umsaekjendum.
Domnefnd skal komast ad rokstuddri nidurstédu um hvort umsakjandi telst uppfylla
lagmarksskilyrdi til ad gegna hinu auglysta starfi, byggt & umsdknargdgnum og peim
heaefniskrofum sem fram koma i auglysingu um starfid. Domnefnd tekur p6 ekki afstddu til
samstarfs- og samskiptahaefni umsakjanda, pott slikar haefniskréfur kunni ad koma fram i
auglysingu. Domnefnd er heimilt ad stydjast vid eldri domnefndarélit vid mat sitt &
umsakjanda ef alitid er ekki eldra en fimm ara. Skal slikt p4 koma fram i nidurstodu
nefndarinnar med videigandi tilvitnunum i eldra alit og rokstuddri afstodu nefndarinnar til
bess sem par kemur fram.

3.3 Démnefndaralit
Vid undirbining domnefndaralits skal litid til peirra formkrafna sem fram koma i 42. gr.
reglna haskdlans. Démnefndaralit skal vera afdrattarlaust um hvort umsaekjandi uppfylli
lagmarksskilyrdin eda ekki en domnefnd er 6heimilt ad forgangsrada umsakjendum i aliti
sinu. Leitast skal vid ad domnefnd hafi lokid vid démnefndaralit innan 30 daga fra pvi 6ll
gogn liggja fyrir. Ef fyrirsjaanlegt er ad tafir verdi & afgreidslu nefndarinn skulu umsakjendur
upplystir um pad og hvenar nidurstddu megi veenta.

Domnefndaralit skal sent forseta viokomandi freedasvids, eda eftir atvikum rektor. Ef
svidsforseti, eda rektor, telur ad domnefndaralit eda malsmedferd nefndarinnar sé ekki i
samraemi vid 16g og reglur, eda sé ekki fullnaegjandi, ber honum ad senda nefndinni alitio
aftur med rokstudningi um pad sem betur ma fara. Ber nefndinni pa ad beeta ur agéllunum.
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pegar domnefndaralit liggur fyrir skal pad sent umsakjendum og peim gefinn viku frestur til
ad gera athugasemdir vid alitid. Ef moguleiki er a ad athugasemdir umseakjanda geti haft
ahrif & nidurstodur domnefndar eru paer bornar undir ddmnefnd og 6skad frekari skyringa. Ef
umsakjandi dregur umsdkn sina til baka & pessu stigi ferlisins & hann rétt a ad umfjéllun um
heefi hans sé tekin ut dr alitinu adur en pad er sent til medferdar hja valnefnd. begar frestur
til athugasemda er runninn ut er storfum domnefndar lokid.

pegar domnefnd hefur lokid stérfum sendir ritari démnefndar domnefndarélit, dsamt
umsoknargdgnum um pa sem eru metnir hefir, til formanns valnefndar med afriti til forseta
vidkomandi freedasvids, eda eftir atvikum til rektors, mannaudsstjora freedasvids og ritara
valnefndar. begar démnefndaralit hefur borist til valnefndar telst pad vera endanlegt og
fullfragengid.

4. Storf valnefnda
Um valnefndir er fjallad i 44.-46. gr. reglna Haskola Islands.

4.1 Skipan og hafi valnefndarmanna

Um skipan valnefnda fer samkvaemt 44. gr. reglna haskélans. Um sérstakt haefi nefndarmanna
fer eftir &kvaeedum 1. kafla stjornsyslulaga nr. 37/1993 og skal i skipunarbréfi valnefndar-
fulltrda vakin athygli & heefisskilyrdum stjérnsyslulaga. Heefi valnefndarfulltria i hverju
tilviki er kannad a fyrsta fundi nefndarinnar og bokad i fundargerd. Jafnframt skal boka
akvordun um hvort nefndarmadur skuli vikja seti i nefndinni vegna vanhafis ef svo ber
undir. Starfsmadur mannaudssvids er ritari valnefndar. Ritari sér um &ll formleg samskipti
vid umsakjendur medan malid er i hondum nefndarinnar, p. & m. ad boda umseakjendur i
vidtol, tilkynna umsakjendum um framvindu radningarferlisins, sjd um samskipti vid pa vid
lok radningarferlisins og tilkynna peim um radningu. Ritari skrifar fundargerd valnefndar,
heldur utan um 61l skjol malsins og sér um vistun peirra i Namu.

4.2 Mélsmedferd

Deildarforseti, sem jafnframt er formadur valnefndar, skipar valnefnd eftir ad
umsoknarfrestur um akademiskt starf er runninn (t. Ritari valnefndar sendir
valnefndarménnum skipunarbréf f.h. deildarforseta og skjalar skipunarbréfin i Namu.
Umseekjendum skal send tilkynning um skipan valnefndar til ad upplysa pad um stédu
radningarferlisins og gefa peim teekifaeri ad koma a framfeeri athugasemdum sinum um hefi
fulltrda i valnefnd &dur en vinna nefndarinnar hefst. Skipunarbréf valnefndarfulltria sem
deildarrad eda deildarforseti tilnefna hverju sinni skal liggja fyrir a fyrsta fundi nefndarinnar.

Deildarforseti er formadur valnefndar og styrir storfum hennar. Hlutverk valnefndar er ad
fara yfir umsoknir um akademisk storf og veita umsdgn um hver af umsakjendum teljist best
til pess fallinn ad gegna hinu auglysta starfi. Valnefnd tekur eingéngu til umfjollunar
umsoknir umseaekjenda sem meirihluti domnefndar telur ad uppfylli lagmarksskilyrdi til ad
gegna hinu auglysta starfi og komi pannig til alita i starfid.

Valnefnd skal i storfum sinum geeta jafnreedis milli umsakjenda og samremis i medferd
umsokna. Valnefnd er einnig heimilt ad afla frekari gagna um umseakjendur ef slikt er
naudsynlegt, p. a m. skriflegra umsagna. Ef slik gogn eru umseakjanda i 6hag skal honum
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gefinn kostur & ad koma athugasemdum sinum & framfeeri. Jafnreedis skal geett pannig ad
somu gagna er aflad fra 6llum umsakjendum.

Formadur valnefndar bodar til fyrsta fundar valnefndar um leid og domnefndaralit liggur
fyrir. Hann styrir fundinum og gengur 0r skugga um ad valnefnd hafi fengid umsoknargdogn
i hendur. A pessum fundi er fjallad um pa umsakjendur sem uppfylla lagmarksskilyrai til ad
gegna auglystu starfi samkvaemt mati domnefndar og sem valid stendur & milli.

A fyrsta fundi skal gerd radningaraztlun sem atlad er ad studla ad pvi ad umsakjendur séu
metnir & hlutleegan og malefnalegan hatt. Til grundvallar slikri azetlun skulu liggja peir paettir
sem leida méa af auglysingu um starfid, p. & m. menntun, starfsreynsla, haefni og persénulegir
eiginleikar sem taldir eru skipta mali, peim l6gum og reglum sem um starfid gilda og 6drum
malefnalegum sjonarmidum sem taka mid af porfum fraedasvids/deildar. I aztluninni skal
koma fram hvort tekin verdi viotol vid alla umsakjendur eda hvort takmarka skuli umfjollun
vid pa sem best eru taldir uppfylla pau sjonarmid sem leggja ber til grundvallar vid veitingu
starfsins og skilyrdi sem fram koma i auglysingu. ba skal dkveda fyrirkomulag & vidtélum,
t.d. hvort umseakjendur haldi kynningu eda fyrirlestur fyrir valnefnd eda deild eda t.d. opinn
fyrirlestur eda malstofu. Einnig skal akveda melikvarda eda viomid sem nota a til ad meta
umsekjendur og hvada vidtalsspurningar eigi ad bera upp vid pa. Loks skal dztlunin kveda
a um hvada timaramma nefndin hefur til ad ljuka verkefni sinu.

A fyrsta fundi er &kvedin timasetning fyrir vidtél pegar allir valnefndarmenn geta meett. Gera
skal rad fyrir a.m.k. 45 minutum fyrir hvert vidtal. Ritari valnefndar bodar umsekjendur i
vidtal med nokkurra daga fyrirvara. Umsakjendur sem eru staddir erlendis eru bodadir i
netsamtal. Alla jafna skal bidja umsakjendur um ad vera med 10-15 minutna kynningu eda
fyrirlestur i upphafi vidtals par sem peir m.a. segja frd rannsdknaraformum sinum og
hugmyndum um kennslu og kennsluhatti, ef vid &.

Stadladar spurningar koma fra ritara valnefndar er varda m.a. asteedu umsoknar, aherslur i
starfi, mat umseekjanda & eigin getu til ad takast & vid starfid, kennsluhatti, samskiptahafni
og fleiri peetti sem koma fram i auglysingu. Valnefndarmenn bera fram spurningar tengdar
sérfreedisvidi vidkomandi umsakjanda. Mikilveegt er ad jafnredis sé geett medal
umsakjenda, p. a m. ad peir séu spurdir sému spurninga i viotolum.

[ kjolfar vidtala fjallar valnefnd um frammistédu umsakjendanna, i pvi skyni ad meta hver
beirra teljist best til pess fallinn ad gegna starfinu. Vid mat & umsaekjendum skal horft til
heildarmats & peim pattum sem liggja til grundvallar starfinu, eins og peir koma fram i
auglysingu um starfio. Sé sérstaklega gerd krafa um samstarfs- og samskiptahaefni skal
valnefnd taka pa peetti inn i heildarmat sitt & umsakjendum. Vid val & hefasta
umsekjandanum skal einnig taka mid af stefnu vidkomandi deildar og peirri uppbyggingu
sem tengist umraeddu starfi, enda hafi pad komid fram i auglysingu. Til grundvallar mati &
umsakjanda skulu 16gd umsdknargdgn, pau gogn sem nefndin kann ad hafa aflad og
frammistada umsakjanda i viotali, og fyrirlestri ef vid a. Pa skal valnefnd i mati sinu stydjast
vid pau sjonarmid sem fram koma i 41. gr. reglna haskolans.

Ritari valnefndar skal skra i fundargerd 6ll helstu atridi sem fram koma i vidt6lum vid
umsakjendur. Ef annarra upplysinga er aflad munnlega, t.d. med pvi ad hafa samband vid
medmelendur, skal pess jafnframt geett ad slikar upplysingar séu skradar, ef per hafa
verulega pydingu fyrir nidurstédu valnefndar. Gefa skal umsakjanda kost 4 ad koma &
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framfeeri athugasemdum vid upplysingar sem aflad er sérstaklega af valnefnd og eru honum
i 6hag, ef afstada hans liggur ekki pegar fyrir i gognum malsins eda slikt sé augljéslega éparft.

4.3 Valnefndaralit

pegar valnefnd hefur lokid mati & umsakjendum undirbyr formadur valnefndar drég ad
valnefndaraliti. par skal koma fram hvada umsakjandi, sem metinn var haefur af ddmnefnd,
sé ad mati valnefndar hafastur til ad gegna hinu auglysta starfi. Valnefnd er einungis skylt
ad rokstydja val sitt a haefasta umsakjandanum. Valnefnd getur lagt til ad ekki skuli ragid i
starfid enda liggi fyrir pvi malefnalegar astaedur.

Valnefndaralitio skal sent 6llum valnefndarménnum til athugasemda og sampykktar. begar
pbeir hafa sampykkt valnefndaralitid skulu peir allir undirrita pad. Ritari valnefndar skjalar
alitid i Namu og sendir pad til forseta vidkomandi fredasvids, eda eftir atvikum til rektors.
Leitast skal vid ad fullbdid og undirritad alit liggi fyrir innan 30 daga fra pvi ad gogn berast
valnefnd frd domnefnd. Ef fyrirsjaanlegt er ad tafir verdi & afgreioslu nefndarinnar skulu
umsakjendur upplystir um pad og hvenar nidurstédu megi vaenta.

Ef svidsforseti, eda rektor, telur ad valnefndaralit eda malsmedferd nefndarinnar sé ekki i
samraemi vid 16g og reglur, eda sé ekki fullnegjandi, ber honum ad senda nefndinni
valnefndaralitid aftur med rokstudningi um pad sem betur ma fara. Ber nefndinni pa ad baeta
ar &gollunum.

4.4 R4dning umsazkjanda

Pegar tekin hefur verid akvoroun um ad bjoda dkvednum umsekjanda starfid sendir ritari
valnefndar vidkomandi umsakjanda télvupost par sem honum er formlega bodid starfid og
tilkynnt ad hann hafi 14 daga frest til ad piggja pad. Jafnframt skal tekid fram ad hann purfi
ad hafa samband vid starfsmann visinda- og nyskopunarsvids um launarédun. Piggi
umsekjandi starfid sendir ritari valnefndar tilkynningu par um til forseta vidkomandi
freedasvios, mannaudsstjora pess, formanns valnefndar, visinda- og nyskdpunarsvids og
beirra adila sem koma ad launarddun. I kjolfarid hefur mannaudsstjori vidkomandi freeda-
svids undirblning ad gerd radningarsamnings vid umsakjandann.

Ef s& sem bodid er starfid hafnar pvi kallar svidsforseti, eda rektor ef vid a, valnefnd saman
ad nyju. Valnefnd tekur pa malio & ny til umfjéllunar og afgreidir tillogu um hvort og pa
hverjum 6drum ar hopi umsakjenda skuli bodid starfid. Skal pa geett somu malsmedferdar
og i upphafi.

pegar umszkjandi hefur pegid starfid, sendir ritari valnefndar 6drum umsakjendum
upplysingar um nidurstéduna og hver hafi verid radinn til ad gegna starfinu og bendir & ad
umsakjendur geti 6skad eftir rokstuoningi fyrir &kvorduninni, sbr. 1. mgr. 21. gr.
stjérnsyslulaga. Jafnframt skal tekid fram ad beidni um rékstudning skuli bera fram innan 14
daga fra pvi ad viokomandi var tilkynnt akvordunin sbr. 3. mgr. 21. stjornsyslulaga. Ef beidni
um rokstudning berst skal slikri beidni ad jafnadi svarad innan 14 daga fra pvi ad hdn barst.
Rokstudningur er utbdinn af formanni valnefndar og 16gfreedingi mannaudssvids i
sameiningu, i samradi vio forseta freedasvids. Mannaudssvid sér um ad senda rékstudninginn
a pann sem sendi slika beidni.

Pegar akvoroun hefur verid tekin um radningu, umsakjandi hefur pegid starfid og 6drum
umsakjendum verid tilkynnt um radstdfun pess, er storfum valnefndar lokid.



